Dekan Ekonomskog fakulteta u Rijeci Fakulteta utvrdio je 17. srpnja 2018. godine sljedeci
prociS¢eni tekst Pravilnika o izvodenju Programa za stjecanje nedostajuc¢ih znanja,
vjestina i kompetencija za upis na poslijediplomski specijalisticki studij na Ekonomskom
fakultetu u Rijeci (dalje: Pravilnik).

Ovaj procisceni tekst obuhvaca Pravilnik o izvodenju Programa za stjecanje nedostajucih
znanja, vjeStina i kompetencija za upis na poslijediplomski specijalisticki studij na
Ekonomskom fakultetu u Rijeci usvojen 25. studenog 2013. godine te Izmjene i dopune od
16. srpnja 2018. godine.

PRAVILNIK

o izvodenju Programa za stjecanje nedostajucih znanja, vjestina i kompetencija za upis
na poslijediplomski specijalisticki studij na Ekonomskom fakultetu u Rijeci
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom, sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
(u daljnjem tekstu: Zakon), Statutu Ekonomskog fakulteta Sveucilista u Rijeci ureduje
ustroj i izvedba "Programa za stjecanje nedostajuc¢ih znanja, vjeStina i kompetencija za
upis na poslijediplomski specijalisticki studij na Ekonomskom fakultetu u Rijeci" (u
daljnjem tekstu: Program).

II. UPIS NA PROGRAM

Clanak 2.
Upis na Program obavlja se na temelju javnog natjecaja.

Clanak 3.
Natjecaj za upis na studij sadrzi:
1. uvjete upisa,
2. podatke o ispravama koje se podnose uz prijavu za upis i
3. rokove za prijavu na natjecaj i upis.

Clanak 4.
Pravo prijave na natjecaj za upis Programa ima osoba koja je ispunila jedan (1) od
slijedecih uvjeta:
ZavrSen specijalisticki diplomski stru¢ni studij na visokim poslovnim S$kolama i
fakultetima i s njim izjednaceni studijski programi prema ranijim propisima.

Clanak 5.
Pristupnik je duzan podnijeti prijavu na natjecaj za upis na studij do dana utvrdenog u
natjecaju.
Uz prijavu pristupnik je duzan priloziti sve isprave koje se zahtijevaju u natjecaju.
Nepravodobne i nepotpune prijave iskljucuju se iz daljnjeg postupka.



III. STATUS POLAZNIKA

Clanak 6.
Status polaznika stjece se upisom Programa.
Ekonomski fakultet u Rijeci sa svakim polaznikom Programa sklapa ugovor o
medusobnim pravima i obvezama.
Polaznici su obvezni platiti naknadu i troSkove za upisani Program, u iznosu utvrdenom
odlukom nadleznog tijela Ekonomskog fakulteta u Rijeci.

Clanak 7.
Status polaznika ima polaznik za vrijeme propisanog trajanja programa cjeloZivotnog
obrazovanja, a najviSe dvije godine pocevsi od datuma upisa na Program.
Ukoliko polaznik u roku od dvije godine ne polozZi ispite iz svih predmeta i ne obrani
zavrsni rad gubi sva steCena prava i ukoliko Zeli zavrsiti Program obvezan je ponovno
upisati cijeli Program uz plac¢anje svih propisanih naknada.
U slucaju da je doslo do izmjene Programa nakon $to je polaznik izgubio pravo na
zavrSetak prema odredbi iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, polaznik je obvezan upisati
izmijenjeni Program.

Clanak 8.
Visinu participacije i naknada te nacin placanja troSkova Programa utvrduje dekan
Fakulteta u skladu s op¢im aktima SveuciliSta u Rijeci i Fakulteta.

Clanak 9.
Polaznik ima pravo na mirovanje obveza:
1. za vrijeme trudnoce i
2. do godine dana starosti djeteta, u kojem slucaju pravo na mirovanje obveza umjesto
majke - polaznice moZe koristiti otac - polaznik,
3. ako uslijed teZe bolesti i u pravilu bolnickog lijecenja u neprekidnom trajanju od
najmanje 60 dana ili s prekidima u trajanju od 90 dana tijekom akademske godine nije
prisustvovao nastavi.

Clanak 10.
Zahtjev za mirovanjem obveza polaznik moZe podnijeti u roku od trideset dana od dana
nastanka razloga za mirovanjem.
Protekom roka za podnosenje zahtjeva polaznik gubi pravo na mirovanje obveza na
Programu.

Clanak 11.
Osoba gubi status polaznika:
1. kada zavrsi Program (danom kada dobije pozitivnu ocjenu zavrSnog rada),
2. kada se ispiSe s Programa (danom ispisa),
3. kada je isklju¢ena s Programa po postupku i uz uvjete utvrdene op¢im aktom Fakulteta
(danom pravomoc¢nosti odluke o iskljucenju),
4. kada ne zavrsi Program u roku iz €lanka 7. ovoga Pravilnika.

IV. USTROJ 1 IZVEDBA STUDIJA



Clanak 12.
Nastava se ustrojava po semestrima i modulima.

Clanak 13.
Aktivna nastava za polaznike Programa iznosi polovicu ukupnog fonda sati koji je
predviden za redovite studente.

Clanak 14.
VeliCina nastavne grupe za izborne predmete moZe se ograniciti izvedbenim nastavnim
planom.
Nastava za izborni predmet izvodit ¢e se ukoliko ga upiSe najmanje 15 studenata, u
protivnom Ce se organizirati konzultativni oblik nastave sukladno izvedbenom
nastavnom planu.

V. NAPREDOVANJE KROZ PROGRAM

Clanak 15.
Polaznici Programa prilikom upisa upisuju sve predmete Programa.
Nastava se izvodi prema prihva¢enom Izvedbenom planu i programu, odnosno Kalendaru
nastave izvanrednog studija.
Polaznici su obvezni ispuniti sve nastavne obveze sukladno Programu kojeg su upisali,
poloziti predvidene predmete, nakon ¢ega mogu pristupiti izradi i obrani zavr$nog rada.

Clanak 16.
Obveze polaznika utvrdene su Programom.
Polaznici Programa imaju pravo pohadati nastavu iz pojedinih predmeta zajedno s
izvanrednim studentima Ekonomskog fakulteta u Rijeci ili prema posebno objavljenom
rasporedu nastave za pohadanje predavanja na upisanom Programu.
Polaznici imaju pravo iskoristiti moguénost polaganja ispita na isti nacin kao i izvanredni
studenti Ekonomskog fakulteta u Rijeci i u ispitnim rokovima predvidenim za izvanredne
studente.
Polaznici imaju pravo tri puta polagati ispit iz pojedinog predmeta, nakon ¢ega su za
svako naredno polaganje obvezni platiti naknadu za polaganje u iznosu utvrdenom
odlukom nadleznog tijela Ekonomskog fakulteta u Rijeci.

VI. PROVJERA ZNANJA

Clanak 17.
Ocjenjivanje studenata na temelju kona¢nog uspjeha obavlja se na nacin utvrden vaze¢im
Pravilnikom o ocjenjivanju studenata preddiplomskog sveuciliSnog studija i diplomskog
sveuciliSnog studija na Ekonomskom fakultetu u Rijeci.

Clanak 18.
Polaznik polaZe ispit iz predmeta koji je upisao prema gradivu utvrdenom Odlukom o
uvjetima izvodenja Programa.
Nacin ocjenjivanja propisuje se vaze¢im Pravilnikom o ocjenjivanju studenata.



Clanak 19.
[spit se polaZe kao pisana provjera znanja, usmena provjera znanja, izvedbom prakti¢nog
rada ili bilo kojom kombinacijom navedenih oblika. Usmene provjere znanja i pismeni
ispiti provode se kroz ispitna pitanja koja se sastavljaju na temelju predvidenih ishoda
uCenja (znanja, vjesStine i op¢e kompetencije) i koja se redovito evaluiraju.
Cjelokupni ispit mora zavrsiti za pet radnih dana.
Ispite provode nastavnici, a mogu im pomagati suradnici.
[spit se polaZe kod nastavnika koji su odredeni izvedbenim nastavnim planom ili kod
nastavnika i suradnika kojima je odlukom Fakultetskog vijeca povjereno odrZavanje
nastave i ispita na odredenom predmetu.
U slucaju dulje sprijecenosti predmetnog nastavnika dekan ¢e povjeriti odrZavanje ispita
drugom nastavniku iste ili srodne struke, ili nastavnickom povjerenstvu.

Clanak 20.
[spiti su javni.
Rezultat zavrSnog ispita objavljuje se najkasnije u roku od pet radnih dana od dana
odrzavanja ispita isticanjem rezultata na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Fakulteta.
[stovremeno s objavom rezultata nastavnik odreduje vrijeme u koje se moZe obaviti uvid
u iste, a koje mora biti prije sljedeceg ispitnog roka iz tog predmeta.
Svakom polazniku se mora omoguciti uvid u pisani ispit.
Kada nastavnik ispit polaznika ocijeni negativnom ocjenom duZan je upoznati polaznika s
nedostacima pisanog ispita.
Testovi zavr$nog i popravnog ispita ¢uvaju se do zavrSetka ispitnog roka.

Clanak 21.
Polaznik ima pravo Zalbe na ispit. Zalba se podnosi dekanu u roku od 24 sata od objave
rezultata ispita. Zalba mora biti obrazloZena.
Ako ocijeni Zalbu osnovanom, dekan ¢e u daljnjem roku od 48 sati imenovati ispitno
povjerenstvo. Ispitno povjerenstvo ¢ine predsjednik i dva ¢lana. Predmetni nastavnik ne
moze biti predsjednik povjerenstva.
[spit je pisani pa se ne ponavlja pred povjerenstvom, ve¢ ga ono ponovno pregledava i
ocjenjuje.
Na temelju prijedloga svih ¢lanova povjerenstva predsjednik povjerenstva utvrduje
ostvareni postotak uspjeha na ispitu, o ¢emu donosi pisanu odluku i to u roku od 48 sati
od imenovanja.

Clanak 22.
Ukoliko nije drugacije odredeno, ispitni rokovi za predmete ovog Programa definirani su
ispitnim rokovima izvanrednog studija.

Clanak 23.
Polaznik moZe polagati ispit iz istog predmeta najvise tri puta.

Clanak 24.
Kalendar ispita objavljuje se poCetkom svake akademske godine i sastavni je dio
izvedbenog nastavnog plana, koji se objavljuje na mreznim stranicama Fakulteta.
Raspored odrzavanja ispita utvrduje se tako da broj ispitnih rokova za svaki predmet u
svakom ispitnom roku moZe obuhvatiti sve polaznike koji imaju pravo taj predmet
polagati.



Clanak 25.
Polaznik u pravilu prijavljuje i odjavljuje polaganje ispita putem prijavnice.
Ako polaznik ne izade na prijavljeni ispit koji nije odjavio sukladno postupku iz stavka 1.
ovog Clanka, nastavnik Ce isto konstatirati na ispitnoj listi, a polazniku se takav ispit
tretira kao iskoriSteno pravo polaganja ispita. Polazniku koji nije pristupio ispitu, umjesto
ocjene, potrebno je evidentirati vrijednost «nula (0)» (nije pristupio ispitu). Oznaka «nula
(0)» unosi se u ispitnu listu.

Clanak 26.

Odmah po odrZanom ispitu, u ispitnu listu i prijavnicu unosi se broj¢ana ocjena, ECTS
ocjena i postotak usvojenog znanja, vjestina i kompetencija potpisano od ispitivaca.
Neprolazna ocjena ne unosi se u prijavnicu.
Za predmete Cija ocjena, prema nastavnom programu, ne ulazi u prosjek ocjena, unosi se
oznaka opisne ocjene: «zadovoljio» (polaznik je poloZio ispit i/ili ispunio druge obaveze)
ili «nije zadovoljio» (polaznik nije polozio ispit i/ili ispunio druge obaveze).
Negativnom ocjenom nastavnik ¢e ocijeniti ispit polaznika i kada polaznik:

e odustane od ve¢ zapocCetog ispita,

o radi nedolitnog ponasanja, ometanja drugih polaznika ili koriStenja nedopustenih

pomagala bude udaljen s ispita.

Clanak 27.
0 odrZanim ispitima vodi se sluzbena evidencija u Referadi za preddiplomske i diplomske
studije

VIL. ZAVRSETAK PROGRAMA I UKUPAN USPJEH

Clanak 28.
Program zavrSava polaganjem svih ispita i izradom zavrs$nog rada.
Sva pitanja u vezi sa zavrSnim radom ovoga Programa kao $to su prijava teme, izrada i
opremanje rada, ocjena i promocija, regulirana su posebnim pravilnicima Fakulteta
(Pravilnik o diplomskom radu na diplomskom studiju).
Zavrsetkom Programa polaznik stje¢e 30 ECTS bodova.

Clanak 29.
Nakon poloZenih svih ispita i prihvacenog zavr$nog rada, polaznicima se izdaje potvrda o
zavrSenom Programu, u kojoj se navode svi poloZeni predmeti te postignuti uspjeh.
ZavrSetkom Programa polaznici ne stjecu strucni ili akademski naziv.

Clanak 30.
Potvrda o zavrSetku Programa predstavlja, uz svjedodzbu (potvrdu) o prethodno
zavrSenom strucnom studiju, uvjet za upis na poslijediplomski specijalisticki studij
Ekonomskog fakulteta u Rijeci.
ZavrSetkom Programa polaznici stje¢u pravo prijave na natjecaj za upis na
poslijediplomski specijalisticki studij, sukladno vaze¢im propisima i op¢im aktima
SveuciliSta u Rijeci i Ekonomskog fakulteta u Rijeci, prema upisnim kvotama koje utvrduje
Fakultet za pojedinu akademsku godinu.

X. EVIDENCIJA O POLAZNICIMA



Clanak 31.
Evidencije o polaznicima su:
1. evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka,
2. evidencija o uspjehu na ispitu,
3. evidencija izdanih isprava o zavrSetku Programa.

Clanak 32.
Evidencija prijavljenih za upisni postupak sadrZi podatke o svakom pristupniku u skladu s
uvjetima utvrdenim razredbenim postupkom, a osobito: ime i prezime pristupnika, ime
oca ili majke, datum, mjesto i drZzava rodenja, drZavljanstvo, isprava na temelju koje je
izvrSena prijava te JMBG.

Evidencija rezultata upisnog postupka obuhvaca podatke o polaznicima koji su ostvarili
pravo na upis, a osobito: ime i prezime polaznika, ime oca ili majke, datum, mjesto i
drzava rodenja, drzavljanstvo, isprava na temelju koje je izvrSen upis, vrednovanje
uspjeha iz srednje Skole, odnosno diplomskog studija, vrednovanje posebnih uspjeha i
vrednovanje uspjeha razredbenog postupka.

Clanak 33.
Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaca podatke o odrZanim ispitima.
Podaci o odrZanim ispitima upisuju se u ispitnu listu.

Clanak 34.
Dokumenti koji su vazni za tijek Programa ¢uvaju se u dosjeu polaznika.
Podaci iz dosjea izdaju se na zahtjev fizicke ili pravne osobe koja dokaze pravni interes,
vodecdi racuna o zastiti osobnih podataka polaznika.

XI. ZASTITA I NACIN OSTVARIVANJA PRAVA POLAZNIKA

Clanak 35.
Polaznik ima pravo na prituzbu za slucaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih
zakonom ili op¢im aktima Fakulteta.
Prituzbu, obrazloZenu u pisanom obliku, polaznik podnosi Povjerenstvu za nastavu.
Povjerenstvo za nastavu provjerit ¢e navode iz prigovora i izvijestiti polaznika o
osnovanosti prituzbe. Odluka Povjerenstva za nastavu je konacna.

Clanak 36.
Polaznik koji trazi ostvarivanje svojih prava iz ovoga Pravilnika obvezan je podnijeti
pisani zahtjev studentskoj sluzbi, koja je obvezna zahtjev urudzbirati i polazniku izdati
kopiju urudzbiranog zahtjeva.
Polaznik je uz zahtjev obvezan podnijeti vjerodostojnu dokumentaciju izdanu od nadleZne
institucije, na kojoj temelji svoj zahtjev, u originalu ili ovjerenoj preslici, a ako to ne ucini
njegov Ce zahtjev biti odbacen.
Odluku o odobravanju ili odbijanju zahtjeva sukladno odredbama ovog Pravilnika donosi
dekan Fakulteta na temelju misljenja Povjerenstva za nastavu.
Odluku iz stavka 1. ovog clanka studentska sluzba urucuje polazniku osobno ili je
dostavlja putem poste.



XIL. PRACENJE KVALITETE PROGRAMA

Clanak 37.
Polaznik ima pravo na izjasnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika.
Fakultet provodi evaluaciju Programa od strane polaznika putem ankete ili na drugi
primjereni nacin.

Clanak 38.
Evaluacija obuhvaca anketiranje polaznika o redovitosti i organiziranosti izvodenja
nastave, cjelovitosti Programa, literaturi i sredstvima za ucenje, uvodenju novih pristupa i
oblika izvodenja i unaprjedenja nastave, ispitima, radnoj komunikaciji s nastavnicima,
informiranosti polaznika o predmetu i Programu, mogué¢nosti utjecaja polaznika na
strukturu Programa, sadrZaje i metodologiju izvodenja nastave te radnom opterecenju
studenata (ECTS).
Rezultati evaluacije polaznika sluZe planiranju mjera za uklanjanje utvrdenih nedostataka
te unaprjedenja nastave.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
Na ustroj i izvedbu Programa utvrdenog ovim Pravilnikom primjenjuju se na
odgovarajuci nacin odredbe Pravilnika o studiju Sveucilista u Rijeci, ako nisu u
suprotnosti s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 40.
Fakultetsko vijecCe ovlasteno je u cilju provodenja ili pojasnjenja pojedinih odredbi ovoga
Pravilnika davati odgovarajuc¢a tumacenja.

Clanak 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Fakulteta, a

primjenjuje se od 2013./2014. akademske godine.

DEKAN
Izv. prof. dr. sc. Alen Host, v.r.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci i na Internet stranici Ekonomskog fakulteta u
Rijeci 17. srpnja 2018. godine.
TAJNICA

Tatjana Pavici¢, mag. iur., v.r.
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